OfficeTrack) OfficeCore @&

gestion basada en localizacién mobile solutions

Reportes programados

BENEFICIOS

Permite que los usuarios del sistema reciban reportes directamente a su correo con una
periodicidad definida sin necesidad de entrar a la plataforma a solicitar dicho reporte.

DESCRIPCION

En ocasiones, es necesario recibir reportes que permitan monitorear la operacién sin necesidad de
autenticarse en la plataforma y abrir el reporte buscado. En estos casos, basta con programar el
reporte que se desea enviar, los criterios de generacidn del mismo, la periodicidad y el destinatario
del mismo.

PASO A PASO

Para seleccionar la opcion de Reportes programados, debe primero seleccionar Configuracién de
la barra de herramientas principal. A continuacion seleccione la opcién Reportes programados del
grupo de opciones llamado Personalizaciones.

Personalizaciones
] Preferencias de visualizacion
& Reportes programados
[Z] Atajos
@' Formato de celda condicional
@ Parametros

18 Politica de auditoria

El sistema presentara una pantalla similar a la siguiente:

i@ Nuevo reporte programade " Editar g% Borrar ™ Mostrar frecuencia

Mombre -« Descripcion

W \isitas Diano Una vez a las 12:00 a.m.

Para crear un nuevo reporte programado, seleccione la opcion Nuevo reporte programado.

Para editar un reporte programado, selecciénelo de la lista y escoja la opcién Editar
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Para borrar un reporte programado, selecciénelo de la lista y escoja la opcién Borrar

Para ver cuando un reporte serd ejecutado, seleccionelo de la lista y escoja la opcién Mostrar
frecuencia. El sistema presentara una ventana similar a la siguiente. Cada fila indica una fecha de

ejecucion del reporte.

Fecha

09/03/2015 12:00 a.m.

10/03/2015 12:00 a.m.

11/03/2013 12:00 a.m.

12/03/2015 12:00 am.
13/03/2015 12:00 a.m.

14/03/2015 12:00 a.m.
15/03/2015 12:00 am.
16/03/2015 12:00 a.m.
17/03/2015 12:00 a.m.

18/03/2015 12:00 a.m.

19/03/2015 12:00 a.m.

20/03/2015 12:00 a.m.

21/03/2015 12:00 a.m.

22/03/2015 12:00 a.m.

23/03/2015 12:00 a.m.

24/03/2013 12:00 a.m, T

CREAR REPORTES PROGRAMADOS

Al seleccionar la opcién Nuevo reporte programado, el sistema presentara una pantalla similar a la

siguiente:

ﬁ Guardar y salir
Nombre del reporte programado:
Tipo de reporte: Activaciones de alertas de proximidad — ~
Periodo del reporte (relativo al tiempe de ejecucian del reporte);  Desde | A partir de este me ™ | Para | Fin de este mes S
Tipo de archivo: pdf i
Enviar el reporte al correo electronico: juanr@officecore.com

Patrén de frecuencia:

% Diariamente ® Cada | q 2 Dias

Semanalmente Entre semana

Mensualmente

Anualmente
Unavezalas | 1200 am. | &

Cada |10 | Minutos entre | 06:00 a.m. (9‘ V| 06:00 p.m. {Q‘

Finalizar luego:

Fecha de inicio B O ®) Sin fecha final
2 an o el
Finalizar luego . Acontecimientos
Fecha de vencimiento | 11/05/2006 5=
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Para configurar el reporte, siga los siguientes pasos:
1) Ingrese el nombre del reporte en el campo Nombre,
2) Seleccione el tipo de reporte que desea programar,

3) Seleccione el periodo del reporte, el tipo de formato en el cual desea recibir el reporte. El
sistema puede enviarle el reporte en los siguientes formatos: pdf, XPS, tabla html, html
span, rtf, rtf frame, rtf-MS-Word, rtf tabulado, texto, Excel 97-2003, Excel XML, MS Excel
2007, XML, CSV, gf, bmp, png, tiff, jpeg, emf, mht, dbf, MS Word 2007, odt, ods.

4) Indique el correo electronico de la persona que recibira el reporte.
5) Seleccione el patron de frecuencia con el cual desea recibir el reporte,

6) seleccione la fecha de inicio de programacion del reporte y la fecha de finalizacién de la
programacioén del reporte.

7) Unavez hayadiligenciado los campos, seleccione la opcién Guardar y salvar.

LISTA DE REPORTES DISPONIBLES PARA SER PROGRAMADOS

A continuacion se presenta la lista de reportes que pueden programarse para su envio
automatico. Para un detalle de cada uno, consulte el manual correspondiente.

e Activaciones de alertas de proximidad

Actividad de empleados por tarea

e Aplicaciones méviles del empleado

e Asistencia de empleados

e Asistencia periddica de los empleados

e Asistencia periddica por informacién adicional

e Dispositivos sin ubicacién actual

e Encendido/apagado

e Entradas detalladas de la tarea

e Excepciones de asistencia periédica de empleados
e Lejosde cualquier punto de interés

e Listade empleados
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Listas de puntos de interés

e Localizacion de vehiculo detallado

e Localizacién de empleado con grupos de localizaciones
e Ordenes (pedidos)

e Prender/apagar aplicacién

e Pronostico de servicio de vehiculo

e Tareadetrabajo

e Tareas del cliente por tipo de entrada

e Trabajo de los empleados por tarea

e Ubicacién de empleados

e Usodel vehiculo por la horas de trabajo de los empleados
e Usodel vehiculo por tipo de viaje

e Vehiculo detenido

e Visitas de empleados a puntos de interés

e Visitas de puntos de interés por empleado

e Visitas de puntos de interés por vehiculo

e Visitas puntos de interés - empleado

e Visitas puntos de interés - vehiculo
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