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Asignacion masiva de drdenes de trabajo

Para la asignacidon masiva de drdenes de trabajo, seguir los siguientes pasos:

1- Ingresar al mddulo de tareas
2- Seleccionar Herramientas > Importar
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3- Abrir el archivo “tareas.xls”, adjunto, modificar la informacidn y luego guardar.
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1 Tarea nimero Descripcion Comentarios Nimero del cliente Mombre temporal del cliente Mimero del empleado Fecha de inicio Hora de inicio Duracidgn Categoria de tareas Persa

2 Mantenimiento FINNING TORTUGUITAS A\ 09/28/12 8:00 1

5 Instalacién RISULTATIO SA 4 \

4 Mantenimiento TOYOTA 4f Importante ingresar el numero de

5 Instalacion Tuca 4} empleado al cual se van a enviar las

6 Mantenimiento RISULTATIO S.A. AN tareas

7 Mantenimiento FINNING TORTUGUITAS 4

8 Instalacién RISULTATIO SA 4 14M 1

9 Mantenimiento TOYOTA 4 09/28/12 15:00 1

10 Instalacion TUCCH 4 09/28/12 16:00 1

" Mantenimiento RISULTATIO S.A. 4 09/28/12 17:00 1

12 Mantenimiento FINNING TORTUGUITAS 4 09/28/12 18:00 1

13 Instalacion RISULTATIO SA 4 09/28/12 19:00 1

14 Mantenimiento TOYOTA 4 09/28/12 20:00 1

15 Instalacién Tuccl 4 09/28/12 21:00 1

16 Mantenimiento RISULTATIO S.A. 4 09/28/12 22:00 1

17 Mantenimiento FINNING TORTUGUITAS 4 09/28/12 23.00 1

18 Instalacién RISULTATIO SA 4 08/28/12 0:00 1

19

20

21

Importante: el nimero de empleado se modifica desde Recursos > Editar recursos > Numero de
empleado
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4- Seleccionar archivo de ejemplo “tareas.xls” (adjunto) y seleccionar las columnas

gestion basada en localizacion

#x Im portar

Auto llenado =

[ es.officetrack.officecore.com, Tasks/Import Tasks.aspx?RadUrid= ed 7T6b358-8d d2-4903-8848- eade29ab0fld

Archive

Archivo:

Tareas.xls

Tipo de archivo: | Bxcel 97-2003

| Seleccionar  pMuestra

-

Primera fila contiene encabezados de columnas

Destino

Tarea Numero: @ Automatico Datos personalizados1:  Columna | --Ignorar--
© Crear por columna |4 - Datos personalizados 22 Columna | --Ignorar--
Descripcidn: Columna |p - Datos personalizados3: Columna | --Ignorar--
Comentarios: Columna | _Ignorar-- - Datos personalizados4:  Columna | --Ignorar--
Mimero del cliente: Columna | g - Datos personalizados5: Columna | --Ignorar-- L
Mombre temporal del cliente: Columna |E - Datos personalizados6: ~ Columna | --Ignorar--
MNimero del empleada: Columna |F - Datos personalizados7: ~ Columna | --Ignorar--
Fecha de inicio: & Datos personalizados8:  Columna | --Ignorar--
@ Columna G -
i . Col — -
@ Fecha Columna |G « | Hora Columna |H - Datos personalizados 9 olumna | --Ignorar
B Datos personalizados10:  Columna | --Ignorar--
Duracién: Columna |1 -
. Datos personalizados11:  Columna | --Ignorar--
Categoria de tareas: Columna | --Ignorar-- v
Datos personalizados12:  Columna --Ignorar--
Persona de contacto: Columna | --Ignorar-- -
. Datos personalizados13:  Columna | --Ignorar--
Teléfono 1: Columna | --Ignorar-- -
Datos personalizados14:  Columna | --Ignorar--
Teléfono 2: Columna | --Ignorar-- v
Ruta: & Datos personalizados 15 Columna | --Ignorar--
@ Sin ruta .
= Datos personalizados 16:  Columna | --Ignorar--
20 Agregar todas las tareas a la ruta -
= Datos personalizados17:  Columna | --Ignorar--
2 Columna A A
Datos personalizados18:  Columna | --Ignorar--
Orden en la ruta: Columna | --Janorar-- -

5-

Click en Importar

&

D es.officetrack.officecore.com/Tasks/ImportTasks.aspx?RadUrid=e476

- Auto llenade -
-

oy

Archivo e

Archivo: Tareas.xls | 3eleccionarn  pduestra

Tipo de archivo: | Excel 97-2003 -

= ) )
Primera fila contiene encabezados de columnas
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6- Revisar el resultado de la importacion

€ S

[ es.officetrack.officecore.com/Tasks/ImportTasks.aspx?RadUrid=e476b358-8d d2-4903-8848-2a4 229ab0fL d

Importacién completada

17 de 17 tareas fueron importadas exitesamente, Haga clic agui para descargar los resultados de la importacidn,
Haga clic aqui para volver a la configuracién de importaciones,

l Resultado de la importacion '

7- Revisar las tareas en el/los movil/es

8- Revisar planificacidn en aplicacion web
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