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Libre y ocupado
BENEFICIOS

Provee a las organizaciones un mecanismo para identificar en linea si los empleados estan libres u
ocupados.

DESCRIPCION

Algunas organizaciones necesitan conocer si sus empleados se encuentran libres u ocupados en un
momento determinado. Para esto, pueden solicitarles a los empleados que marquen si estan
disponibles o no en el momento que lo deseen. De esta forma, el operador puede conocer su
estado con solo revisar la pantalla del sistema web.

PREREQUISITOS & PERMISOS

En los permisos del dispositivo mévil, existe un permiso que permite indicar si el empleado puede
registrar si esta disponible o no para trabajar.

General Asistencia Tareas Ordenes Catélogo Formularios Ofertas Debug
¥ Ver mapas ¥ Informar si esté disponible/ocupado

Requiere login a la aplicacion movil Crear punto de interés

Ocultar todos los empleados no se administrados por este empleado Esconder todos los PQls no asignados a este empleado
¥ Trabajar en modo offline ¥ Navegar por la lista de POI

Permitir adicionar imagen de la galeria - Maxima edad de imagen

No eliminar durante la importacion

Para esto seleccione la opcion Informar si estd disponible/ocupado en la secciéon General de
permisos.

Los estados Libre y Ocupado pueden informarse al agregar las entradas de asistencia, tareas o al
aceptar o rechazar una oferta. Pueden configurarse desde Configuracién > Etiquetas de campo y
Entradas.

Las opciones de estados disponibles son: Libre, Ocupado, Fuera de oficina y No cambiar.
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H Guardar
Entradas de asistencia Marcar ingreso kibre -
Orden de trabajo
arcar salida Fuera de la oficina v
Entradas de drdenes de trabajo
TerEEn Vacaciones Fuera de la oficina b
Entradas de tareas Enfermedad Fuera de la oficina b
items de tarea ) ]
Mo disponible Ocupado b
Categorias de tareas
Ofertas Linea ocupada Ocupado .7
Ordenes Entrenamiento Fuera de la oficina *
Vehicule Enfermedad de los nifios Fuera de la oficina L
Empleado
i Festivo flotante Ocupado b
Tickets
Evento inusual Ocupado v
Iniciar “de guardia” Libre ¥
Finalizar "de guardia” -No cambie- -
Iniciar viaje -Mo cambie- b
Finalizar viaje -Mo cambie- b
, Inicio a trabajar -No cambie- b
Finalizo trabajo -No cambie- -
Inicio descanso -MNo cambie- -
Finalizo descanso -Mo cambie- b
Comienza la ausencia -Mo cambie- v
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EL' Guardar
Entradas de asistencia Entrada Estado Estado Celular
Orden de trabajo Borrador
Entradas de érdenes de trabajo N
Nuevo
Tareas
SMS enviado
Entradas de tareas
ftems de tarea Cancelado
Categorias de tareas P
= Confirmar tarea Ocupado v
Ofertas
Cargando Ocupado -
Ordenes
Vehiculo En ruta a tarea Ocupado =
PRt Llegé a la tarea Ocupado -
Tickets
Iniciar tarea Ocupado -
Suspender tare Libre X
Descargando Ocupado hd
Listo para la revision -No cambie- -
Aprobar tarea liste para la revision
Rechazo tarea listo para revision
Listo para aprobacién Libre h
Aprobar tarea listc para aprobacién
Rechazar tarea lista para aprobacién
Cerrar tarea Libre %

La cuarta columna es la columna que contiene los estados del empleado.

USO DE ESTA CARACTERISTICA EN EL DISPOSITIVO MOVIL

Para hacer uso de esta funcionalidad, el usuario debe disponer de los permisos adecuados y hacer
clic sobre la opcién deseada. El sistema procedera a registrar si esta libre u ocupado asi como su

ubicacién y la fecha/hora cuando de cuando registré dicho estado.

En el mapa, los usuarios web podran identificar cuando una persona haya marcado libre u ocupado

seglin los iconos que se encuentran junto a la persona.

Libre Ocupado Fuera de la oficina
¥ MS ANDROID 27/03/2024 £:30 p. m. # MS_ANDROID 27/03/2024 6:37 p. m. ¥ MS_ANDROID 27/03/2024 6:39 p. m.
&' ESTACION 1 ©) [ A ESTACION 1 ® A ESTACION 1 )

Si el empleado se encuentra libre, se mostrara con una tilde verde.

Si el empleado se encuentra ocupado, se mostrara con una “X” roja.

Si el empleado se encuentra fuera de la oficina, se mostrara con un rectangulo naranja con una

flecha apuntando ala derecha.

Notese ademas la fecha y hora del dltimo reporte del estado junto a la direccién o al punto de
interés donde se encuentra el empleado al momento de reportar su estado.
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En la aplicacién también se puede visualizar el estado del empleado, en la esquina superior
derecha del menu principal.

Libre Ocupado Fuera de la oficina

FEREETY AAAS
------
P =
INFORMES DE ASISTENCIA INFORMES DE TAREAS INFORMES DE TAREAS
ASISTENCIA ASISTENCIA TAREAS ASISTENCIA ASISTENCIA ASISTENCIA
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